门户系统学生个人基本信息及火车区间信息填报操作流程

学生可以直接登录学生工作管理系统（xsgl.wtu.edu.cn）或通过登陆校园网上的统一身份认证平台——常用系统（学工工作）——综合服务（我的基本信息）进行乘车区间的填写。
第一步，登录系统。
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       （校园网首页）

第二步，登录后，点击“学生工作”图标，看左边的菜单栏“综合服务”，找到“我的基本信息”，进行火车乘车区间的填写。

请注意：窗体顶端

请注意：学生所填区间必须为标准火车站名，并不包含“市”、“站”或“火车站”等字。如“北京西站”则填“北京西”。标准火车站名可进入中国铁路客户服务中心网站（http://www.12306.cn）进行核查，正确的格式如，“武汉——南京”则仅填“南京”。
窗体底端
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第三步，点击页面下方的“保存”，经检查全部资料填写无误后再点“提交”。若点击“提交”后发现输入信息有误需要修改，请联系辅导员老师返回修改。
注意事项：

一、个人基本信息中，显示“感叹号”的为必填项，请各位新生如实填写。
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    二、学生所填火车乘车区间必须与门户系统个人基本信息中的“家庭地址”一栏地区相吻合或者临近。
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3、 学生需乘火车前往父母在外务工地、且与系统内“家庭地址”不在同一地点的，学院需收齐此类学生的相关证明（暂住证、居住证等民政部门开具的有效证明）于2016年10月30日前以学院为单位上交于学工部。

    四、“家庭地址”为“武汉市”的学生，如父母工作、居住地点在武汉市，则不需要填写乘车区间。
